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A Debreceni Tankertiileti Kozpont (tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) és az altala fenntartott és
mikodtetett onallo jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységként miikodd koznevelési
intézményeinek (tovabbiakban egyiitt: Tankeriileti Kozpont és intézményei) kikiildetési rendjét a
kozszolgalati tisztviselokrél szolo 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.), a
kozalkalmazottak jogallasarol 1992. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Kjt.), a személyi
jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL. toérvény (a tovabbiakban: Szja. tv.), a tartds kiilszolgalatrol és
az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrol szolo 172/2012. (VII. 26.) Korm. rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez
kapcsolodo elismert koltségekrol szold 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet, és a belfoldi hivatalos
kikiildetést teljesité munkavallaldo koltségtéritésérol szold 437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet
figyelembe vételével — a Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 5. § (2)
bekezdés f) pontjaban biztositott jogkdrdmben eljarva — a kdvetkezok szerint hatdrozom meg.
I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A kikiildetési szabalyzat célja, hatalya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kdzpont valamennyi szervezeti egységére,

b) wvalamennyi, a Tankerilleti Kozpont altal fenntartott és muikdodtetett koznevelési
intézmeényre,

c) a Tankeriileti Kozpont kormanytisztviseldire és kormanyzati  iigykezeldire,
munkavallaldira, valamint a kdznevelési intézmények kodzalkalmazottaira (a tovabbiakban
egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
a) a kikiildetés elrendelésére,
b) anapi dijak megallapitasara,

c) a kikiildetéssel kapcsolatos ellatmany elszamolasara, a kiilfoldi utakrol szolo uti jelentések
elkészitésére,

d) a kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitésére, a szallasdij elszadmolasara,
e) aziizemanyag elszamolas szabalyaira.
2. A Szabalyzatra vonatkozo jogszabalyi el6irasok

2.§ Jelen szabalyzat alkalmazasa soran figyelemmel kell lenni kiilondsen az alabbi jogszabalyok
rendelkezéseire:

a) akozszolgalati tisztviselokr6l szold 2011. évi CXCIX. torvény,

b) akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény,

C) aMunka Torvénykoényvér6l szold 2012. évi 1. torvény,

d) aszemélyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL. torvény,

e) a tartos kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrél szold 172/2012. (VII. 26.)
Korm. rendelet,

f)  akilfoldi kikildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrol szolo 285/2011. (XI11. 22.) Korm.
rendelet,
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g) a kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati erdgépek
iizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhatd mértékérdl szolo
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet,

h) a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesitd munkavallalo koltségtéritésérdl szold 437/2015.
(X11. 28.) Korm. rendelet,

i) a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010. (I1. 26.) Korm.

rendelet.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabélyzat értelmében

a)

b)

hivatali, iizleti utazds: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével Osszefliggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas — a munkahelyre,
a székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyr6l torténd bejaras kivételével —, ideértve
kiilonosen a kikiildetés vagy a munkaszerzédéstol eltérd foglalkoztatds keretében mas
munkaltatonal torténd munkavégzés miatt sziikséges utazast, de ide nem értve az olyan
utazast, amelyre vonatkoz6 dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés,
utvonal, uti cél, tartdozkodasi idd, a tényleges szakmai és szabadidéprogram aranya stb.)
valos tartalma alapjan, akar kozvetve is megallapithato, hogy az utazéas csak latszolagosan
hivatali, iizleti; tovabba az orszaggylilési képviseld, a nemzetiségi sz0sz610, a polgarmester,
az dnkormanyzati képvisel0 e tisztségével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges
utazas (a lakohelytél valo tavollét). A Tankerileti Kozpont és intézményei Vonatkozasaban
hivatali utazasnak mingsiil kiilonosen:

aa) ha az Tankertileti K6zpont és intézményei alaptevékenységével kapcsolatos,

ab) ha arra hazai, nemzetkozi, illetve intézménykozi egyiittmiikodési megallapodason
alapul6 cserekapcsolat keretében keriil sor,

ac) a bel-, illetve kiilfoldi konferencian, kiallitason val6 részvétel,
ad) a bel-, illetve kiilfoldi tanulmanyut,
ae) a palyazat Gtjan elnyert szakmai-tovabbképzési 6sztondij.

kikiildetés: a munkaltatd altal elrendelt, a munkaltato tevékenységével Osszefliggd feladat
ellatasa érdekében sziikséges utazéds, igy kiilondsen a munkaszerzodéstol eltérd
foglalkoztatas keretében a munkaszerzddéstol eltérd helyen torténd munkavégzés; ide nem
értve a lakohelyrdl, tartdzkodasi helyr6l a munkahelyre torténd oda- és visszautazast. E
rendelkezés alkalmazasaban munkahelynek mindsiil a munkaltatonak az a telephelye, ahol
a munkavallal6 a munkajat szokés szerint végzi, ilyen telephely hianyaban vagy t6bb ilyen
telephely esetén a munkaltato székhelye mindsiil munkahelynek.

kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetéségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében a
Magyarorszag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartdzkodasa, tovabba az
el6zoekkel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiillondsen a kiilszolgalatot és az
azzal 0sszefliggd utazast.

kiilszolgdlat: a munkaltato altal elrendelt, kiilfoldon torténé munkavégzés.

koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe
venni), amelyet a személyi jovedelemadorol szolo torvény altal koltségnek elismert kiadas
megtéritésére kizardlag az adott bevételszerzé tevékenység folytatdsa érdekében vagy
hivatali, tizleti utazassal (ideértve a kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot)
Osszefiiggésben kap a maganszemély. Nem tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély
személyes vagy csaladi sziikségletét részben vagy egészben kozvetleniil kielégité dolog,
szolgaltatas megszerzését szolgalo kiadas, kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit
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meg, vagy olyan, jogszabalyban meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a
kiadast nem kell igazolni.
Il. FEJEZET
A BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

4. A belfoldi kikiildetés elrendelése
4.§ (1) Belfoldi kikiildetést hivatalos célbol, az utazas elétt a ,,Kikiildetési rendelvény” elnevezésii
nyomtatvany alkalmazasaval kell elrendelni (1. szamu melléklet — B 18-70/4j/V kiilon nyomtatvany).

(2) A belfoldi kikiildetés elrendelésére a tankeriileti igazgatéd illetve a koznevelési intézmények
vezetdi jogosultak. A kikiildetést megel6zéen sziikséges ,,A Debreceni Tankeriileti Kozpont
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérél szolo
szabalyzatanak™ megfeleld kotelezettségvallalas.

(3) A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiallitani. A kikiildetési rendelvény eredeti
példanya a munkaltatonal marad, masolatat pedig a foglalkoztatott a bizonylatmeg6rzésre vonatkozo
rendelkezések betartasaval koteles meg6rizni az eléviilési id6 lejartaig.

(4) A munkaltat6 a szabalyzat hatalya ala tartozo személy részére — hivatalos kikiildetés esetén — I1.
osztalyll vonat, autobusz hasznalatit engedélyezi, amely esetekben szamlaval, a napijeggyel és
esetlegesen a helyjeggyel koteles a munkavallalo elszamolni.

(5) A menetjegyekrodl kiallitott szamla a munkaltaté nevére kell, hogy szoéljon.
5. A belfoldi kikiildetés elszamolasanak méodja

5§ (1) A kikildétt a munkavégzése soran, koltségtéritésben akkor részesiilhet, ha a
tevékenységével Osszefliggésben kiadasai meriilnek fel. A koltségtérités fogalmat jelen szabalyzat 3. §
e) pontja tartalmazza.

(2) A belfoldi kikiildetés soran felmeriil6 kiadasokra az alabbi koltségtéritések folyosithatoak:
a) Dbelfoldi napidij,
b) szallaskoltség,
C) utazasi koltségtérités,

d) egyéb koltségtérités.
A belféldi napidij elszamolasa

Napidij elszamolasa a Munka torvénykonyve és a Kozalkalmazotti térvény hatdlya ald tartozo
kozalkalmazottak esetében

6.§ (1) A kikiildetésben levé kozalkalmazottnak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (a tovabbiakban: napidij) jar.

(2) A munkavallalot, a kozalkalmazottat atalanyként napi 500 forint napidij illeti meg.
(3) Nem szamolhaté el napidij
a) haatavollét idétartama a 6 6rat nem éri el,

b) ha a Tankerilleti Kozpont/intézmény a munkavallalo, a kozalkalmazott élelmezését a
kikiildetés helyén biztositja.
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Napidij elszamoldasa a kézszolgalati tisztviselGi torvény hatalya ala tartozo dolgozok esetében
7.8 (1) A kikiildetésben levo foglalkoztatottnak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara ¢lelmezési koltségtérités jar.

(2) Napidij koltségatalanyként a dolgozonak a koltségvetési torvényben meghatarozott
illetményalap egy munkanapra esé Osszegének 25%-a jar, amelynek kiszamitasanal havonta 21
munkanapot kell figyelembe venni és azt tiz forintra felkerekitve kell meghatarozni.

(3) Nem szamolhato el napidij, ha a tavollét idtartama a 4 6rat nem éri el. A napidij 50%-a jar, ha
a kikiildetésben toltott id6 a 8 orat nem éri el.

(4) A belfoldi napidij sszege az Szja tv. szerint adokoteles bevételnek szamit.
Szallasdij elszamolasa

8.8 (1) A szallasdij elszamolasa a szolgaltatast tartalmazo szamla alapjan torténhet. Amennyiben a
szallodakoltség a kotelezd reggeli arat tartalmazza, a napidij 6sszegét 20%-kal csokkenteni kell.

(2) A Tankertileti Kdzpontnal a szallaskoltség harom vagy négycsillagos csillagos panzidban vagy
szallodaban szamolhato el.

Utazasi koltségtérités elszamolasa

9.§ (1) A kikiildottet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, busz — elézetes engedély alapjan —
sajat személygépkocsi hasznalat esetén.

(2) Az orszagos kozforgalmi vasutak, autobuszjaratok vonalain, a II. osztalyl menetjegy arat tériti
meg a Tankeriileti K6zpont, a munkaltaté nevére és cimére kiallitott szdmla ellenében.

10. § (1) Tankeriileti Kézpont igazgatoja a foglalkoztatott részére — hivatalos kikiildetés esetén —
sajat gépjarmii hasznalatat engedélyezheti.

(2) A sajat tulajdont gépjarmii hivatali célu hasznalatara vonatkozd szabalyokat részletesen a
Tankeriileti Kozpont Gépjarmii-hasznalati szabalyzata tartalmazza. A foglalkoztatott a Gépjarmii-
hasznalati szabalyzatban meghatarozott nyomtatvanyon kérelmezi a gépjarmii hivatali céla
hasznalatat.

(3) A sajat tulajdonu gépjarmii hasznalatakor a koltségtérités 6sszege a gépjarmii hengertirtartalma
szerinti lizemanyag-atalanynak a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kozzétett iizemanyagarral
szamitott, tovabba az Szja. torvény 3. szamu mellékletében meghatarozott mértékli normakoltség
igazolas nélkiil elszamolhato 6sszegébdl all.

(4) A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezé Ut hosszat internet alapu
utvonaltervezd (uj.utvonalterv.hu) altal az adott Gtvonalra — legrévidebb Gtvonal tervezési funkcioval
kalkulalva — meghatarozott tavolsag segitségével, ennek hidnydban érvényes tavolsagi autdbusz
menetrend alapjan kell meghatarozni.

(5) Az elszamolas koételez6 mellékleteit képezik az alabbi okiratok:
a) kikiildetési rendelvény,
b) tvonalterv,
C) sajat gépkocsi hasznalati engedély,
d) meghivo,
e) érvényes jogositvany masolata,
f)  érvényes forgalmi engedély masolata,
g) érvényes lakcimkartya masolata,

h) kotelezé gépjarmii-felelosség biztositas befizetését igazold dokumentum masolata,
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i) NAV iizemanyag fogyasztasi norma és iizemanyagar lista.
Egyeb koltségtérités elszamoldsa

11.§ (1) Egyéb koltségként elszamolhato:

a) helyi kozlekedési koltség (kivéve a magancéli kozlekedés),

b) szallaskoltség,

c) indokolt esetben a taxikoltség (kizardlag az iizleti cél érdekében felmeriilt koltség),

d) autopalyadij,

e) parkolasi dij,

f) részvételi dij.
(2) A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt egyéb koltségek kizardlag a munkaltatd nevére szolo
szamla alapjan szamolhatoak el.

(3) Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését szolgald, vagy vélelmezhet6en annak
tekintendo kiadasok (pl.: hotel minibar).

Az utieldleg elszamoldsdra vonatkozé dltaldnos szabadlyok

12.§ (1) A foglalkoztatott a kikiildetéshez utiel6leget igényelhet, amit a kikiildetést megel6z6
pénztari napon vehet fel a hazipénztarban.

(2) Az tiel6leg mértékének meghatarozasara, engedélyezésére a tankeriileti igazgatd jogosult.
(3) Az elszamolasra kiadott utiel6leg magaban foglalja a napidijat és az elszamolhato koltségeket.

(4) Azeldleggel a visszaérkezést kovetd 21 napon beliil koteles elszamolni a foglalkoztatott.

I1l. FEJEZET
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

6. A kiilfoldi kikiildetés elrendelése

13.§ (1) A kulfoldi kikiildetést a tankertileti igazgatd engedélyezi, illetve rendeli el.
(2) Az engedélyezett, illetéleg elrendelt kiilfo1di ut hivatalos kikiildetésnek szamit.

(3) A felmeriilé koltségek koltségfedezetére vonatkozoan a kikiildott elézetes koltségkalkulaciot
készit az engedélyez6 részére.

(4) Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbol torténd elrendelése a ,kiilfoldi kikiildetési
utasitds és koltségelszamolas" nyomtatvany alkalmazasaval torténik (2. szama melléklet — kiilon
nyomtatvany).

(5) Az utasbiztositas megkotése kotelezd, amely a kikiildott feladata.
7. A kiilfoldi kikiildetés elszamolasa
A kiilfoldi kikiildetés elszamolasara vonatkozo adltalanos szabalyok
14. § (1) A kalfoldi kikiildetés soran felmeriil6 kiadasokra az alabbi koltségtéritések folyosithatoak:
a) kilfoldi napidij,
b) szallaskoltség,

C) utazasi koltség,

d) jarmihasznalati koltség,
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e) egyéb sziikséges és igazolt koltségek, igy kiilondsen:
ea rendezvény részvételi dija,
eb) kiilf6ldi célallomason a repiil6tér, palyaudvar és a szalloda koz6tti utazasi koltség,
ec) repiil6téri illeték,
ed) parkolasi dij, autopalya dij,
ee) utasbiztositas dija.
(2) A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attol — amennyiben annak feltételei fennallnak — belfoldi
napidij és utikoltség is megilleti.
(3) Sajat gépkocsival torténd utazas esetén a tankeriileti igazgato egyedi, eldzetes engedélye alapjan

a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1év6, a sajat gépkocsi hasznalatara
vonatkozd belsé szabalyzatban foglaltak szerinti kdltségtérités szamolhato el,

b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztalyl, halokocsi nélkiili vonatjegy 80 %-at lehet kifizetni
forintban.

(4) Az elszamolhatd koltségek Osszegének meghatarozasara, a benyujtandé bizonylatokra,
dokumentumokra a belfoldi kikiildetés elszamolasara vonatkoz6 Sszabalyokat kell értelemszeriien
alkalmazni.

(5) A kilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségek, igy a kilfoldi napidij adokoteles
jovedelemnek szamit, amelynek adoztatdsa a mindenkori Szja tv. és jarulékfizetésre vonatkozo
jogszabalyok rendelkezése szerint torténik.

A devizaelldtmany

15.§ (1) A kikiildetés engedélyezését kovetben az engedélyez6 altal alairt ,,Kiilfoldi kikiildetési
utasitas és koltség elszamolas” B 7300-261. sz. nyomtatvanyt, valamint az elézetes kdltségkalkulaciot
be kell mutatni a Tankeriileti Kozpont illetékes pénziigyi referensének, aki a nyomtatvany alapjan
elkésziti a valuta igénylOlapot, majd az eredeti kikiildetési utasitassal egyiitt dtadja a kikiildottnek.

(2) A kikiildott a valuta ellatmanyat, valamint az utazashoz esetlegesen igényelt eléleget a
szamlavezetd pénzintézetnél koteles felvenni.

(3) A Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett devizat a MNB arfolyamko6zlésében meghatarozott
arfolyam szerint euro-ra kell atszamitani. Ha kiilf6ldon ett6]l eltérd arfolyamon valtjak at helyi
valutara, ez az arfolyam csak akkor fogadhato el az uti elszamolaskor, ha a kikiildétt csatolja a kiilfoldi
hivatalos atvalto hely igazolasat.

(4) Az elszamolasra kiadott devizaellatmany magaban foglalja a napidijat és az elszamolhato
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével 6sszefiiggésében napidij, szallas és utazasi koltség, beteg-,
és poggyaszbiztositas, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb koltségtérités illeti meg,
amelyek elszdmolasa csak szamlaval igazoltan torténhet.

A kiilfoldi napidij osszege

16.§ (1) A kilfoldi napidij Gsszege

a) Szja tv. 3. szamu melléklet II. igazolas nélkiil elszamolhaté koltségek fejezet 7. pont b)
alpontja szerinti forintdsszeg,

b) teljes ellatast nytjto kiutazas esetén 40 Euro/nap,

c) ha a kikiildetés alatt a kikiildott fél dijtalan ebédben, illetve vacsoraban részesiil, az adott
naptari napra jut6 napidijat étkezésenként 30 %-kal csokkenteni kell.

(2) A kikiildéttet arra a naptari napra, amelyikben a kiilfoldon t6lt6tt id6 tartama eléri a 8 orat, a
teljes napidij megilleti. Abban az esetben, ha nem éri el a 8 6rat, akkor a napidij nem jar.
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A kikiildetés ido meghatarozasa

17.§ (1) A kikiildetés id6tartama az indulas és az érkezet tényleges id6pontja kozott eltelt id6.

(2) Az idétartam megallapitasa szempontjabol az orszaghatar atlépését, 1égi- és vizi ut esetén az
indulés el6tti idopontot 1 6raval megelzden, illetve az érkezést 1 draval koveten kell alapul venni
azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24 Oras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon
kikiildetésben toltott ordk szdmanak 24-gyel vald osztdsdval kiszamitott napokat, Ggy, hogy a
fennmarado tort rész — amennyiben az legalabb 8 6ra — egész napnak szamit. A kikiildetés indulasi és
érkezési helyének az orszaghatart, repiildgéppel torténé utazas esetén a repiiléteret kell figyelembe
venni.

8. Az elélegre és az elszamolasra vonatkozé szabalyok

18.§ (1) A kilfoldi kikiildetés soran elszamolhato 6sszegek megel6legezése legfeljebb 3 nappal az
utazas elott torténhet.

(2) Az eldleg megallapitasakor tekintettel kell lenni az ellatasi formara és a felmeriilhet6 egyéb,
indokolt koltségekre, amelyhez koltségkalkulacidt sziikséges késziteni.

(3) A kulfoldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket a ,Kilfoldi kikiildetési utasitas és
koltségelszamolas" nyomtatvany felhasznalasaval kell elszamolni a visszaérkezést kovetd 3
munkanapon beliil.

(4) Az elszamolashoz csatolni kell a koltségeket igazold szamlakat, bizonylatokat, a valuta kiviteli
engedélyt, repiilé-, illetve vonatjegyet.

(5) Az elszamolashoz sziikséges okmanyok kitoltése a kikiildott feladata.

(6) Ha az elblegként felvett Osszeg meghaladja a jogosan felhasznalt Osszeget, akkor azt
elszamolaskor vissza kell fizetni.

9. A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok

19.§ A kilfoldi kikiildetésekrél nyilvantartast kell vezetni (3. szama melléklet), amelynek
tartalmaznia kell:

a) a kikiildetés céljat,

b) id6tartamat,

C) elrendel6jét,

d) a kikiildetést teljesit6t,
e) ¢ésakikiildetés helyét.

IV. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

20.§ (1) Jelen szabalyzat a kihirdetését kovetd 5. munkanapon I1ép hatalyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.

3 A Tankeriileti Kozpont valamennyi szervezeti egységénél (foosztalyaira, osztalyaira) illetve
valamennyi altala fenntartott koznevelési intézménynél gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatban
foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, aminek tényét a szabalyzathoz csatolt
megismerési nyilatkozaton (4. szama melléklet) alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval
egyidejiileg.
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Belfoldi kikiildetési rendelvény és kotelezettségszamolas

Belfoldi kikiildetési rendelvény és koltségelszamolas (vonaT AUTOBUSZ, SZGK.)
1. KIKULDETES! UTASITAS

2. KOLTSEGELSZAMOLAS:

1. szamu melléklet

(A szgk.-ra vonatkoz tdbldzat szerint — Az 1995. CXVII. szja-val foglalkoz6 tv. 25. § 2/c pontja
alapjdn ~ csak az alkalmazdsban 1évé személyek szdmolhatjdk el az utazdsi és élelmezési

Koltségtéritést)

B 18-70/Gj/V. . sz. - Patria Nyomda Zrt.

e Indulds Erkezés utazasi szallds
) Ho, | Ora, ! HG, | Ora, | Kozlekedési eszkdz .
% e Honnan nap | perc Hova nap | perc kdltség
= :
<
addszama:
neve: beosztdsa:
addazonosit -7 ;
& | szdma:
0
2 | sciiletésiideje,
g helye: :
lakhelye: helység utca hsz. Osszesen:
g i s szallaskiltséa eqyiitt:
szolgdlati helye: helység uta hsz. Utazasi s szalisktliség egyt
- Mellékletek: Napidij: . )
E g ol 1T I (W— db e kotel i napra B -
5 i ¢: kotelezd reggeli miatt
2] varhato idStartam: utazasi jegy o i
= | célja: nap "
= - GD | Marad elszamolhaté napidij:
ey . b helyi kozl. jegy
izng::a“r:‘):gmfjesl?::nalas médja: L | db | A Kikiildetésben eltoltott idg sziiksé- | AKoltségelszmolds végusszeget | Gcye itseég
alapnorma Szerint: ... Jiter/100 km vagy étalény a lokettérfogat alapjan: . ... liter/100km | | szlodaiszla. _9@‘59[9'3‘ & a kikildetés teljesitését lfel"e(“?;’s'z':ﬁgge'ﬂ?:lw az itield-
. : eget vi : - ditiels|
c A kikiildetés, kiilszolgalat NAV Utazési | Eelmezési| |..........db igazolom g Le: itieldleg
] . |Futasteljesit-| izemanyag | koltég- | koltségté- egyéb (gazd. - N
& | keudete | vége dtvonala és célja e""’“ldf"?’e“ek mény (km) | eqységar | terités |rités(napi-| | SEMSR) o 2 Kifoesennld
e (GY) F) | dj)) do, ) y
Visszafizetendd
Osszes koltség : ;
(a Ft betiivel) - forint fillér
Ellendrizte: Utieldleg-visszafizetés bevételi Kikiildetési koltségkifizetés A napidij addkoteles része:
pénztarbizonylatanak sorszama: kiaddsi pénztérbizonylatdnak
sorszama:
Ft
A kikiildetést elrendeld bélyegzdje és aldirdsa:
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2. szamu melléklet

Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiildé szervezet: Sorszam:

I. KIKULDETESI UTASITAS

1. A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések:

neve:
oda
£ Az utazas
2 | beosztasa: modja :
2 vissza
=
< | munkaltatoja: .
Akikildetés | Orszag
- — helye
Milyen osztalya és id6tartama nap '
napidij jar Dologikiadas: %
Aldkiiidetés célja: Helykozi utazasra jogosult

Utolagosan engedélyezett eltérések:
A kikUildetést elrendel6 alairasa:

ho -n.
hé -n.
alairas alairas
2. Felvett el6legek:
A bizonylat 5w A valuta .
A felvét modja Forint
sorszama kelte kiallitasanak helye neme Osszege arfolyama

Személyi jovedelemado-elélegre visszatartva, vagy befizetve

A kulképviseletektél barmilyen cimen felvett 6sszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltiintetni.

Osszesen
3. Visszafizetések:
Személyi j6vedelemado-eldlegre elszamolva (11/6-t6l)
N i . i Osszesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:
Indulas Erkezés A hataratiépés
R mikor mikor idépontja
honnan Sdi ; hova
modja ho nap |ora, perc ho nap |ora,perc| nap ora,perc
B. 7300-261/0j 1. s2. - Pétria Nyomda Zrt. - (Fsz.: 5-9761) “ |I|I ||IIJ |||| “l |||||
5199767411316726
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5. Napidij-elszamolas:

A Debreceni Tankertileti Kdzpont
Kikiildetési szabalyzata

Felszamithat6 napidij valutaban Csokkenés v. potlék
. Napok , ; Avaluta R
Orszag 2 Elszamolhatd : Forint
szama avaluta egy napra | 6sszege % Ssszege arfolyama
neme
Osszesen
6. Addeldleg-szamitas
A. Addeldleg-szamitas az szja tv. 27. § c. pontja szerint
o . 5 Adokoteles rész
eg’;‘y‘"‘lﬁ"a‘:)“r . Adgge:;ifzeg ey napra Fban Napidi Ft-ban | Igazolas nélkiil [Adokételes rész
Avaluta [>c-d (vagy az e) | Napok | a kiilszolgalat | elszamolhato | a kiilszolgalat Adoeldleg
neme *10$ amelyik szama | tartamara napidij tartamara Osszege
valutdban | Ftban [30% Ft-ban| forint a kevesebb (cog) (fog) (h-i)
értéke Gsszeg=]
a b (] d e f g h i j k

*Ha a 30% tébb mint a napi 10 $, illetve a 90 napon tdli killszolgalatnal a klfoldon tartozkodd eltartott hazastars és gyermek utan is elszamolhato személyenként 3 $

tobblet.

5

B. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 28. § ¢. (2) bekezdés szerint

Adokoteles rész

eNar‘:fp”ra Ad;’;e:;‘;fzeg c5iy iapra Fteban Napidij Ft-ban | Igazolas nélkiil [Adoksteles rész
Avaluta i [>c-d (vagy az e) | Napok | a kiilszolgalat | elszamolhato | a kiilszolgalat Adéeldleg
neme *10$ amelyik szama | tartamara napidij tartamara Osszege
valutaban Ft-ban [30% Ft-ban| forint a kevesebb (coog) (foog) (h-i)
érteke Osszeg=]
a b (] d e f g h i i k

*Ha a 30% tébb mint a napi 10 $, illetve a 90 napon tuli kiilszolgalatnal a kiilfélddn tartézkoda eltartott hazastars és gyermek utan is elszamolhato személyenként 3 $

tobblet.

C. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint. Koltségvetési forrasbol torténd kifizetés esetén.

Napidij egy napra

Napidij Ft-ban a kiilszolgalat

Adokoteles rész a kiilszolgalat
A valuta Napok ; : . )
"92:‘!'.'9 s;élprr?a tartamara tartamara Adoeléleg dsszege
= : "
valutaban Ft-ban (cood) (az e Gsszegének 50%-a)
a b c d e f
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7. Szallaskoltség-elszamolas:

A Debreceni Tankertileti Kdzpont

Kikiildetési szabalyzata

Széllaskoltség a szamla szerinti valutaban "
A Levonandé
bizonylat| Orszag Elszamolhato | A valuta arfolyama Forint
napok |a valuta 5
sorsz. sz:ma Heme egy napra Osszesen
L
Osszesen
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:
A A felmeriilés A valuta
bizonylat T T = = = Forint
sorsz. helye ideje jogcime neme Osszege arfolyama
A kilképviseletektd! kapott utazasi jegyek arat koltségként kell feltiintetni. Osszesen
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9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

A Debreceni Tankertileti Kdzpont
Kikiildetési szabalyzata

A Egyéb feliegyzések:
bizonylat A felmerlés jogcime Forint
SOrsz.
'
Osszesen (atvitel a 10. tablazat 6. soraba)
1ll. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas: 11, Valutaelszamolas:
Abla Forint Elszamolandé| Elszamolt | Vissza-|Tobblet-
Sorszam Szoveg oy , - Avauta fize- | elsza-
- tételesen Osszesen valuta tendd | molas
1 Elszamolasra felvett eléleg 172
2 Eléleg-visszafizetés 1/3
3 Elszamolandé eldleg (1-2) =
4 Napidij /5
5 Szallaskoltseg /7
6 Dologi kiadasok 11/8 és 9
7 | Kelisagekdsszegeld~6-la) A Kikilldetésben eltoliott id6 sziksegességet
8 Killonbézet (7-3) és a feladat elvégzését igazolom:
Mellékletek:
ho nap
Kelt: ho
a kikiildott alairasa aliras
12. Ervényesités:
Megvizsgaltuk és Ft,azaz
forinttal érvényesitjik.
Elszamolandé 6sszeg: Ft
Adéelblegként, elszamolando:
Kifizetendd: Ft
Ft
Visszafizetendd: Ft
Szamfejts: Ellendr: Utalvanyozo:
Kelt: hé -n.
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3. szamu melléklet

A kiilfoldi kikiildetésekrdl nyilvantartasi nyomtatvanya

Kikiildetés célja

Idotartama

Elrendeldje

Kikiildetést teljesitdé személy neve

Kikiildetés helye
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4. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A Debreceni Tankeriileti Kozpont és szervezeti egységei munkavallaloi kikiildetési szabalyzataban
foglaltakat megismertem, azt az érintett valamennyi munkatarsammal megismertettem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat az altalam vezetett intézményben koteles vagyok betartani és
betartatni.

Intézmény neve:

Név Munkakor Datum Alairas
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